
附件3
不动产登记“最多跑一次”申请材料清单 

表1 国有建设用地使用权及房屋所有权首次登记申请材料清单
	序号
	材料名称
	材料来源方式
	来源部门
	需求部门

	1
	不动产登记申请书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源、房产、税务

	2
	申请人身份证明
	身份证明
	申请人提交纸质材料
	可向公安、食药工商质监、民政部门共享核验
	国土资源、税务

	
	
	委托书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源、税务

	3
	不动产权属证书

或土地权属来源材料
	申请人提交纸质材料
	国土资源部门直接获取
	国土资源、税务

	4
	建设工程符合规划的材料
	申请人提交纸质材料
	可向住建局共享核验
	国土资源

	5
	房屋已经竣工的材料
	申请人提交纸质材料
	可向住建局共享核验
	国土资源

	6
	房地产调查或者测绘报告
	申请人提交纸质材料
	国土资源、房管部门共享核验
	国土资源

	7
	建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房等材料
	申请人提交纸质材料或向住房城乡建设（房管）部门共享核验
	房产局
	国土资源

	8
	税费缴纳凭证
	申请人提交纸质材料或通过税务部门共享电子凭证
	可向税务部门共享核验
	国土资源

	9
	税费优惠申报证明材料
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	税务

	10
	未售部分房屋及自留物业维修资金缴款凭证
	申请人提交纸质材料或通过住房城乡建设（房管）部门共享电子凭证
	房产部门
	房产


表2 国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记申请材料清单
	序号
	材料名称
	材料来源
方式
	来源部门
	需求部门

	1
	不动产登记申请书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源、房产、税务

	2
	申请人身份证明
	身份证明
	申请人提交纸质材料
	可向公安、食药工商质监、民政部门共享核验
	国土资源、房产、税务

	
	
	委托书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源、房产、税务

	3
	不动产权属证书
	申请人提交纸质材料
	国土资源
	国土资源、房产、税务

	4
	建设用地使用权及房屋所有权转移的材料
	买卖、互换、作价等合同或协议
	申请人根据不同业务类型提交纸质材料
	生效法律文书、批准文件可以向人民政府有关部门、人民法院、仲裁机构共享核验
	国土资源、房产

	
	
	继承、遗赠材料
	
	
	

	
	
	法人或其他组织合并、分立及权属转移材料
	
	
	

	
	
	共有人增加或减少协议；份额转移协议
	
	
	

	
	
	分割或合并不动产导致权属转移材料
	
	
	

	
	
	导致权属变化的生效法律文书
	
	
	

	
	
	有批准权人民政府或者主管部门的批准文件
	
	
	

	5
	不动产登记证明（预告登记）
	申请人提交纸质材料
	国土资源
	国土资源

	6
	批准文件（划拨土地）
	申请人提交纸质材料
	人民政府
	国土资源

	7
	税费缴纳凭证
	申请人提交纸质材料或通过税务部门共享电子凭证
	税务
	国土资源

	8
	税费优惠申报证明材料
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	税务

	9
	符合调控政策所需证明材料
	申请人提交纸质材料
	各相关职能部门
	国土资源、住建、房产

	10
	政策性住房（含经济适用住房、政府补贴住房）符合上市材料
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源、房产


表3  抵押权首次登记申请材料清单
	序号
	材料名称
	材料来源
方式
	来源部门
	需求部门

	1
	不动产登记申请书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源

	2
	申请人身份证明
	身份证明
	申请人提交纸质材料
	可向公安、食药工商质监、民政部门共享核验
	国土资源

	
	
	委托书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源

	3
	不动产权属证书
	申请人提交纸质材料
	国土资源
	国土资源

	4
	主债权合同
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源

	5
	抵押合同
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源

	6
	在建工程规划许可
	申请人提交纸质材料
	可向住建、规划部门共享核验
	国土资源


表4  预告登记申请材料清单
	序号
	材料名称
	材料来源方式
	来源部门
	需求部门
	备注

	1
	不动产登记申请书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源
	

	2
	申请人身份证明
	身份证明
	申请人提交纸质材料
	可向公安、食药工商质监、民政部门共享核验
	国土资源
	

	
	
	委托书
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源
	

	3
	当事人关于预告登记的约定
	申请人提交纸质材料
	申请人提供
	国土资源
	

	4
	商品房预售合同
	申请人提交纸质材料
	房产
	国土资源
	用于预购商品房预告登记、合同备案

	5
	不动产登记证明以及不动产抵押合同、主债权合同
	申请人提交纸质材料
	金融机构
	国土资源
	用于预购商品房抵押权预告登记

	6
	符合调控政策所需证明材料
	申请人提交纸质材料
	各相关职能部门
	国土资源、房产
	

	7
	物业维修资金缴款凭证
	申请人提交纸质材料或通过住房城乡建设（房管）部门共享电子凭证
	房产
	房产
	


























































































































- 2 -
- 1 -

